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Warszawa, dn. 25.03.2022
ZAPYTANIE OFERTOWE NR 3/PWPP/2022

I. Zamawiajacy

Uniwersytet Kardynata Stefana Wyszynskiego w Warszawie
ul. Dewaijtis 5, 01-815 Warszawa

NIP: 525-00-12-946, REGON: 000001956

II. Tryb postepowania
Na postawie art. 2 ust. 1 pkt. 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych Dz. U. z 2021 r.
poz. 1129.

I11. Opis przedmiotu zamdéwienia
1. Przedmiotem zamoOwienia jest usluga administratora szkolen na Internetowej Platformie Specjalistyczno-
Doradczej na rzecz realizacji zadania pn. ,,Program wsparcia psychologiczno-pedagogicznego dla uczniow
i nauczycieli”, finansowanego ze $rodkéw Ministerstwa Edukacji i Nauki na podstawie Umowy
nr MEiN/2021/DPI/76 z dnia 01.06.2021 r., Dziatanie 4;
2. Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia Stanowi zafgcznik nr 1 — Specyfikacja warunkéw zamowienia do
Zapytania ofertowego.

1VV. Wymagania wobec Wykonawcy:
1. Wykonawcy ubiegajacy si¢ 0 zamowienie muszg spetnia¢ nizej wymienione wymogi:
a) Posiadajg licencjat lub magistra lub studiowanie na ostatnim roku studiéw licencjackich lub magisterskich —
weryfikacja na podstawie kopii dyplomu studiow lub zaswiadczenia z dziekanatu studiow;
b) Akceptuja tres¢ zapytania bez zastrzezen oraz wypetnia i ztoza w terminie formularz ofertowy — Zatgcznik
nr 2 do Zapytania ofertowego.

Ocena spelniania przedstawionych powyzej warunkéw zostanie dokonana wg formuly: ,spelnia / nie spetnia”.
Wykonawca, ktory nie spetnia ktoregokolwiek z warunkoéw zostanie odrzucony z postgpowania.

€) Z udzialu w postepowaniu wykluczone sa podmioty, ktore sa powigzane z Zamawiajacym osobowo lub
kapitatlowo. Przez powiazania kapitalowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania migdzy

Zamawiajagcym lub osobami upowaznionymi do zaciagania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub

osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajacego czynno$ci zwigzane z przeprowadzeniem procedury

wyboru wykonawcy a wykonawca, polegajace w szczegolnosci na:

e uczestniczeniu w spotce jako wspodlnik spotki cywilnej lub spotki osobowej;

e posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akcji, o ile nizszy prog nie wynika z przepisow prawa;

e pehnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, pelnomocnika;

e pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

Potwierdzeniem spetniania powyzszego warunku bedzie o$wiadczenie 0 braku powigzan z Zamawiajacym stanowigce
Zalgcznik nr 4 do Zapytania ofertowego.
d) W przypadku zaistnienia sytuacji powierzenia Wykonawcy danych osobowych uczestnikow Programu,

Zamawiajacy zawrze z Wykonawca odrgbng umowe powierzania przetwarzania danych osobowych.

V. Termin realizacji zamowienia:
Termin wykonania zamoéwienia: od podpisania umowy zlecenia do 30.11.2022 r.

Uniwersytet Kardynala Stefana Wyszynskiego Program wsparcia psychologiczno-pedagogicznego dla uczniow
w Warszawie i nauczycieli
ul. Dewajtis 5, 01-815 Warszawa | +48 22 561 88 00 finansowany ze $rodkow Ministerstwa Edukacji i Nauki

rektorat@uksw.edu.pl | www.uksw.edu.pl na podstawie Umowy nr MEiN/2021/DP1/76 z dnia 01.06.2021 r.

MSIIN



WNERSITA g

K

,' Eé Ministerstwo
I Edukacji i Nauki

" arsourE

V1. Opis sposobu przygotowania ofert

1.

9.

Oferta powinna by¢ przedtozona w jezyku polskim na formularzu ofertowym, stanowigcym Zalgcznik nr 2 do
niniejszego Zapytania ofertowego, posiada¢ datg sporzadzenia oraz podpis Oferenta oraz zawieraé nastgpujace
zatgczniki:
1) Kopi¢ dyplomu studiéw badz zaswiadczenie z dziekanatu o studiowaniu na ostatnim roku studiow
magisterskich;
2) Oswiadczenie o spetnieniu warunkdéw — Zalgceznik nr 3 do Zapytania ofertowego;
3) Oswiadczenie wykonawcy o braku powigzan — Zalgcznik nr 4 do zapytania ofertowego.

Oferta powinna by¢ przestana za posrednictwem poczty elektronicznej na adres: wsparcie@uksw.edu.pl lub
poczta tradycyjng, kurierem lub dostarczona osobiscie na adres: Uniwersytetu Kardynata Stefana Wyszynskiego
w Warszawie, ul. Dewaijtis 5, Stary Gmach, pok. 60, 01-815 Warszawa, do dnia 30.03.2022 r. do godz. 10.00
(decyduje data wpltywu).

Oferty ztozone po terminie nie b¢da rozpatrywane.

Oferent moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofaé oferte.

Wykonawca w ofercie winien zaoferowac ceng kompletna, jednoznaczng i ostateczng. Ryzyko blednej kalkulacji
ceny w ofercie obciaza Wykonawce.

Ceng oferty netto i brutto nalezy poda¢ cyfrowo i stownie w formularzu ofertowym (Zatgcznik nr 2 do zapytania
ofertowego).

Stawke podatku VAT okresla Wykonawca.

Cena oferty winna by¢ wartoscig wyrazong w jednostkach pienieznych, w walucie polskiej z doktadnoscia do
dwoch miejsc po przecinku.

Rozliczenia nie mogg by¢ prowadzone w walutach obcych.

10. Cena oferty musi zawiera¢ wszystkie koszty i optaty niezbedne dla realizacji zamowienia.

VII. Ocena ofert

1.

Zamawiajacy dokona oceny waznych ofert podczas dwoch etapow:

Etap 1 — Zamawiajacy dokona oceny spetnienia przez Wykonawce warunkéw udzialu w postepowaniu na podstawie
zadanych dokumentéw, zgodnie z formula ,,spelnia —nie spenia”.

Etap 2 —-W przypadku zlozenia ofert przez wigcej, niz jednego Wykladowce, spelniajacego warunki udziatu
W postepowaniu, Zamawiajacy dokona oceny waznych ofert na podstawie ponizszego kryterium:

Opis kryterium i sposobu oceny waga

Cena
Maksymalng liczbe punkow (100 pkt.) uzyska oferta z najnizsza cena.
Pozostate oferty otrzymaja proporcjonalnie nizsza liczbe punktow.

100%

2.

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktora uzyska najwiekszg ilos¢ punktow.

Ocena ofert bedzie prowadzona przez wszystkich cztonkow Komisji konkursowej. Ocenie beda podlegaty wytacznie
oferty niepodlegajace odrzuceniu.

3. Sposob oceny ofert:
Uniwersytet Kardynala Stefana Wyszynskiego Program wsparcia psychologiczno-pedagogicznego dla uczniow
w Warszawie i nauczycieli
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[lo$¢ punktow w kryterium ,,cena” dla oferty waznej i zlozonej przez Wykonawce niewykluczonego z postgpowania
obliczona bedzie zgodnie z formuta:

C=Cn/Cxx100

Gdzie:

C — ilo$¢ punktow oferty badane;j

Cn — najnizsza cena brutto spos$rod badanych ofert

Cx — cena brutto oferty badanejC nad. - cena oferty badanej
W trakcie weryfikacji i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci
ztozonych ofert.
Zamawiajacy w celu ustalenia, czy oferta zawiera razaco niskg cen¢ w stosunku do przedmiotu zamoéwienia,
moze zwroci¢ si¢ do wykonawcy o udzielenie wyjasnien dotyczacych elementow oferty majacych wpltyw na
wysoko$¢ ceny.
Zamawiajacy poprawi w ofercie:
1) oczywiste omytki pisarskie;
2) oczywiste omyltki rachunkowe, z uwzglgdnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek;
3) inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty z SWZ, niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty,

niezwlocznie zawiadamiajac o tym wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona.

VIII. Klauzula RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogo6lne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z
04.05.20186, str. 1), dalej ,,RODO”, informuje, Ze:

1)
2)
3)
4)
5)
6)

7)

8)

administratorem Panstwa danych osobowych jest Uniwersytet Kardynata Stefana Wyszynskiego w Warszawie,
ul. Dewaijtis 5, 01-815 Warszawa;
inspektorem ochrony danych osobowych jest dostgpny pod numerem telefonu 883 156 808 oraz adresem e-mail:
22 561 90 34, e-mail: iod@uksw.edu.pl
Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwiazanym
Z postepowaniem o udzielenie ww. zamowienia publicznego;
odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby Ilub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postgpowania;
Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, przez okres 5 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie
zamoOwienia;
w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposdb zautomatyzowany,
stosowanie do art. 22 RODO;
posiada Pani/Pan:

a. —napodstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

b. —napodstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

C. — na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych

osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;
d. — prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy RODO;

nie przystuguje Pani/Panu:
—w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO;
— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawa prawna
przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. b i c RODO.

IX. Dodatkowe informacje
Dodatkowe informacje udzielane sa pod adresem e-mail: wsparcie@uksw.edu.pl

Uniwersytet Kardynala Stefana Wyszynskiego Program wsparcia psychologiczno-pedagogicznego dla uczniow
w Warszawie i nauczycieli
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X. Informacja o rozstrzygnieciu
Informacja o rozstrzygnigciu postepowania zostanie przestana oferentom na adres e-mail wskazany przez nich w ofercie.

XI1. Odrzucenie ofert

Zamawiajacy zastrzega sobie wylaczenie oferenta z niniejszego postgpowania w przypadku:
1) niespelnienia warunkow udzialu w postepowaniu;
2) niezgodnosci oferty z niniejszym zapytaniem;
3) przedstawienia przez Wykonawce informacji nieprawdziwych.

XI1. Uniewaznienie postepowania:
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny.

XI111. Finansowanie:

1.

Zamoéwienie jest platne z Zadania pn. ,Program wsparcia psychologiczno-pedagogicznego dla uczniéw
i nauczycieli”, finansowany ze $rodkéw Ministerstwa Edukacji i Nauki na podstawie Umowy
nr MEiN/2021/DP1/76 z dnia 01.06.2021 r.

Wyltoniony Wykonawca zostanie rozliczony na podstawie rachunku / faktury VAT w przypadku osoby
prowadzacej dziatalno$¢ gospodarcza/firme. Zaptata nastapi w terminie 14 dni od daty zatwierdzenia protokotu
odbioru i ztozenia rachunku / faktury VAT przez Wykonawce.

XIV. Integralng czescia zapytania ofertowego stanowia nastepujace zalgczniki:

1. Specyfikacja warunkow zaméwienia (SWZ) — Zatacznik nr 1;

2. Formularz ofertowy —Zatacznik nr 2;

3. Oswiadczenie o spetnieniu warunkow — Zatgcznik nr 3;

4. Oséwiadczenie wykonawcy o braku powigzan — Zatacznik nr 4;

5. Wzoér umowy — Zatacznik nr 5;

6. Wzor Protokolu wykonania zadan — Zatacznik nr 6.
Uniwersytet Kardynala Stefana Wyszynskiego Program wsparcia psychologiczno-pedagogicznego dla uczniow
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